Karta Tabulka

Hlavnim smyslem této zalozky je tabulkova evidence informaci k dané firmé. Celd karta ma Sirokou oblast
poufZiti a velice univerzalni Uroven nastaveni. Pomoci uzivatelského prostiedi Ize sloupce v tabulce plné

prizplUsobit vlastnim potfebam.
Ve vychozim nastaveni je zobrazena jako ¢tvrta karta s nazvem ,Tabulka“. UZivatel si mGzZe tuto kartu
kdykoli prejmenovat, odstranit ¢i vytvofrit dalsi kartu s novou tabulkou.
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Nastaveni Tabulky

Produkt
Uparade

Datum nab., | Staw

10.11.2007 nabidka
311.2006 prodano

14.3.2007 prodano  Contact 5.0

Pro spusténi nastaveni existuji tfi mozZnosti.

jednu z moznosti- firmy, osoby nebo poznamky.

,Nastavit”.

Synchronizace dat

b rioEstad Cena  Sance  Wyfizue
] 5 000,00 K& 7% KH
2 4.800,00 K& 0% KH
5 21 BE0.00 K& T0E HY

Prvni mozZnost je kliknuti na ikonu klice 9 , ktery se nachazi na nastrojové listé pod kartou Tabulka.
Druha mozZnost je vyvolani prfes Hlavni menu -> Nastaveni -> Nastaveni tabulek a zde vybereme

Treti moznost je kliknout pravym tlacitkem mysi do oblasti tabulky a poté z nabidky vybrat polozku

e

SYSTEGRA s.r.o.
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v| | Sprévoe tabulek. ..

Parametny sloupce:

Seznam sloupec;

Mazew L <Mov) sloupecs
azey:  Licence | | Daturn - Kratké datum @
Popis: = Mazey - BEZng text
L | icence - Cels Gisl —
Tun: . £%| |Cena - F'e;‘nze o b4
Lt Ciselng hadnata Obchodnik - B&ZnD text
Sénove Sizlo - B&ing text
Podtyp: [ Celé ¢islo d ~
Wichozi: ?
| Zabrazit
Jen pro Steni
Povinna
ok | | Starno | | M apovéda

-

PFidani / Pfejmenovani / Odstranéni tabulky provedete kliknutim na tlacitko ,,Spravce tabulek”.
Ve Spravci mUZete ddle nastavit zobrazeni i skryti vodorovnych a svislych ¢ar v tabulce ¢i nastavit a

pojmenovat barvy radkda.



POZOR!: Pred dalsSim definovanim sloupcl, v nastaveni tabulek, vyberte z rolovaciho menu pozadovanou
tabulku.

V ¢asti ,Parametry sloupce” mGzeme definovat nasledujici vlastnosti sloupce:
e Nazev —nazev sloupce
® Popis — vysvétlivka pro nezasvécené pfi zadavani
* Typ (textova nebo Ciselnad hodnota, datum, logickd hodnota, seznam textovych hodnot, systémova
hodnota) — format sloupce
e Podtyp — upfesnéni formatu
e pro typ Ciselnd hodnota miizeme zvolit desetinné &islo, celé &islo, procenta nebo penize
e pro typ Datum mlzZeme zvolit podtyp kratké datum, dlouhé datum ¢i cas
® pro typ Logicka hodnota volime podtyp Ano / Ne, Spravné / Nespravné, 1 /0 a Splnéno /
Nesplnéno
® pro typ Seznam textovych hodnot vybereme hodnotu z PoloZek seznamu
® pro typ Systémova hodnota mizeme vybrat podtyp datum vytvoreni, datum editace, datum
synchronizace, polozku vytvofil, naposledy editoval a poradi
Vychozi hodnota — automaticky nastavi hodnotu pfi zadani nového radku
Zobrazit — skryti sloupce v tabulce
Jen pro ¢teni — sloupec uzamkne a nepovoli editaci
Povinnd — podminka, bez které radek nenecha ulozit

Tvorba nového sloupce
Pro vytvoreni nového sloupce kliknéte v seznamu sloupcli na ,,Novy sloupec”, déle jiz vyplfiujte parametry
sloupce.

Uprava existujiciho sloupce
Pro Upravu existujiciho sloupce kliknéte v seznamu sloupcl na sloupec, ktery chceme upravit a dale zmérnite
potfebné parametry sloupce.

Smazani sloupce
Pro smazdani sloupce kliknéte v seznamu sloupcli na sloupec, ktery chceme smazat a na levé strané okna
klikneme na ikonku s Cervenym kfizkem ,,Smazat vybranou polozku®.

Zména poradi sloupcti
Na levé strané okna nastaveni tabulky je dvojce tlacitek s Sipkami nahoru a dolu. Oznaéme si sloupec, ktery
chceme posunout a kliknutim na jednu z Sipek zménime pozici sloupce.

Potvrzeni nastaveni
Nastaveni Tabulky potvrdime stisknutim tlacitka , OK”.

DULEZITE: Abychom nové vytvofenou tabulku vidéli v seznamu karet, je tfeba jit pies hlavni menu/
Nastaveni/ Nastaveni uzivatele bud do vétve Firmy nebo Osoby (Dle agendy pro niZ jsme tabulku pfidavali).
V této vétvi vybereme podvétev Karty a v kolonce Volba zobrazovanych karet vybereme v Dostupnych

kartach nové vytvorenou Tabulku a klikneme na tlacitko pfesunout (#) . VSe potvrdime stiskem tlacitka OK.

Zadavani do Tabulky

|
Chceme-li pfidat novy zaznam, klikneme na nastrojové listé na ikonu ! w .
Druhou moznosti, jak vyvolat okno Novy radek, je kliknuti pravym tlacitkem mysi v oblasti tabulky a
kliknout na ,Pridat radek”.



V okné Novy rfadek vyplnime jednotlivé pole pfislusnych parametri. Zadavame-li vice novych radkd za
sebou, po vyplnéni parametr( kazdého radku klikneme na tlacitko Novy. VSe potvrdime tlacitkem OK.
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5% Nowy fadek == BB
Tabulka

D atur:

. dokladu:
Folozk.a:
Focet:
Cena:

Barva radku: w» Datum wpstaveni

Howp H Ok || Stormo “ M apovéda

Mazani radku z tabulky

Chceme-li vymazat radek z tabulky, klikneme na fadek, ktery chceme mazat a klikneme na tlacitko =
v nastrojové listé a potvrdime kliknutim na tlacitko OK.

Druhou mozZnosti, jak vymazat radek, je kliknout pravym tlacitkem mysi do oblasti mazaného radku a poté
z nabidky vybrat polozku ,Smazat radek”.

Razeni fadku
Pro sefazeni zaznam( tabulky mame nékolik moZnosti. Radit mGzeme dle:
® Zadani
e Barvy
® Dle konkrétniho sloupce
Vybranim jedné z téchto voleb, zvolime fazeni sestupné nebo vzestupné (od A do Z nebo od Z do A).



