Prehledy pro Tabulky

V programu CONTACT Professional 5 naleznete u firem, osob a obchodnich pfipadll zalozku Tabulka. Tuto zalozku Ize
rozmnozit, prejmenovat a sloupce je moiné definovat dle vlastnich poZadavkd (viz. navod tabulky). Do takto
pfipravené tabulkové struktury mizZete zapsat ke kazdé firmé libovolny pocet radka.
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14,7.2009 | Vzorkovnik 1 bila
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Pro dalsi praci se zdznamy, jsme vytvorili novou agendu, kterd tyto informace zobrazuje jako celek v jedné prehledné
tabulce. To umoziiuje kombinovat zdznamy z tabulky s Gdaji u firmy, zatfidénim a dodatky. Hlavnim smyslem této
nové agendy je jednoduché Fazeni, filtrovani a seskupovani dle libovolnych sloupctli. Dalsimi zajimavymi funkcemi
jsou automatické soucty, priméry, maxima a minima a rychly export napriklad do Excelu.
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= Pro definovani filtru kliknéte sem
[l |DATABOXs.r.o. LIBEREC 1 1.maje 59 46001 | Liberecky kraj
1 |DATABOXsr.oc. LIBEREC 1 1.maje 59 46001  |Liberecky kraj
[ |DATABOXsr.oc. LIBEREC 1 1.maje 59 46001  |Liberecky kraj
I DATABOX s.r.o. LIBEREC 1 1.maje 59 Liberecky kraj
[1  |HARO spol. sro. CESKE BUDEJOVICE 1 Memanicks 7 001 | Jihotesky kraj
[l |HARO spol. sro. CESKE BUDEJOVICE 1 Memanicka 7 37001 | Jihotesky kraj b
[1  |HARO spol. sr.o. CESKE BUDEJOVICE1 Memanicks 7 3001 |Jihocesky kraj
[ |JEZEK SOFTWARE s.r.0. CESKA LiPa Marianska 3233 47001 |Liberecky kraj
[ |JEZEK SOFTWARE s.r.o. CESKA LiPa Marianska 3233 47001  |Liberecky kraj
[0 |JEZEK SOFTWARE s.r.o. CESKA LiPa Marianska 3233 47001 |Liberecky kraj
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Spousténi piehledt [T]] Piehled

Prehledy se spousti tlacitkem na karté dané tabulky. Po kliknuti na tlacitko ,Pfehled” se otevie samostatné okno a
v zavislosti na objemu dat dochdazi k nacitani informaci do prehledné tabulky. V pravém dolnim rohu je zobrazen

prabéh nacitani.

Vybér sloupcti

Kliknutim na tlacitko ,Vybrat sloupce” se vlevo rozbali seznam s ndzvy a zaskrtavatko urcuje zobrazeni sloupce.
Zména pozice sloupce

Pro zménu poradi sloupct staci zahlavi sloupce uchopit mysi a pfesunout na pozadovanou pozici.
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Razeni v prehledech

Kliknutim na zéhlavi poZadovaného sloupce dojde k automatickému sefazeni dle hodnoty. Opétovnym kliknutim na
totéz zahlavi dojde k opacnému setfidéni. Pro fazeni podle vice sloupcl je tfeba pfti klikani na zahlavi drzet klavesu
SHIFT, podle posloupnosti klikdni se nastavi i posloupnost fazeni. Vedle ndzvu sloupce, podle kterého je seznam
aktudlné sefazeny, je zobrazena Sipka urcujici smér sefazeni.
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Filtrovani radku

Filtrovat Ize podle jakychkoliv zaznamU v libovolném sloupci. Pfi posunu mysi na Material
dreria
zahlavi sloupce se vpravo vedle ndzvu zobrazi roletka s nabidkou pro filtrovani. __

Pro kazdy typ hodnot (text, ¢islo, datum atd.) se zobrazi pfislusna nabidka. (vlastni...)
[] Katalog
Filtry se daji kombinovat a v ramci jednoho sloupce vybirat vice kriterii. ] Podlozka pro my3

[ Stojan maly
Ruseni filtru Ize provést kliknutim na nabidku ,(v3e)” nebo kfizkem ze stavového  |[] Stojan velky
radku v dolni ¢asti prehledd. ] Vzorkovnik

((Misto je LIBEREC) nebo (Misto je LIBEREC 1)) a (Datum je minuly mésic) B

Vlastni filtr je urcen ke sloZitéjsim filtrovacim podminkdm. FormuldF pro definici vlastniho filtru se spousti tlacitkem
,Vlastni“ vpravo v dolni ¢asti prehled(.
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Seskupovani fadkt podle sloupce

Pro seskupovani je uréen horni fadek nad nazvy sloupci. Jednoduse mysi uchopte zahlavi sloupce a pretahnéte jej na
zminovany radek.

Sem pretahnéte zdhlavi sloupce pro seskupeni

i) i Datum JIEEREL

Touto operaci dojde k seskupeni tabulky podle hodnot v seskupovaném sloupci. Seskupovani se mize provadét i
podle vétsiho poctu sloupcl. Zrusit seskupeni mlzete provést zpétnym prenesenim zahlavi sloupce do oblasti
tabulky.
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= Pro definovani filtru kliknéte sem

Material : Katalog (6]

Materidl : Podloika pro mys (3)

Material : Stojan maly (2]

Materidl : Stojan velky (3)

[=] Material : Vzorkovnik (2)

[ |DATABOX s.r.o. LIBEREC 1 14.7.2009 | Vzorkownik 1 bila
[] |HARO spol. sr.o. CESKE BUDEJOVICE1 4,6.2008 | Vzorkovnik 1 28.8.2009 #lutd

<Filtr je prazdny>
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V ramci seskupeni se provadi samostatné soucty. Vice o nastaveni souctl naleznete v kapitole Nastaveni tabulek.
Funkce Nacist - dodatky a zatfidéni

Kromé zaznamu firmy (popf. osoby nebo obchodni pripady) a tabulkovych dat jsou zarazeny v prehledech také
dodatky a zatfidéni. Zplisob prace s témito sloupci je naprosto standardni. Pouze u zatfidéni je pfidana funkce
(tlacitko na konci radku se tfremi teckami ), ktera zobrazuje vsechny vétve, ve kterych se firma objevuje. Kliknutim na
zaskrtavatko ,,NaC|st “ dOJde k nacteni prazdnych sloupcd.

Ukladani pohleda

Program umoznuje uloZit aktudlni zobrazeni tabulky véetné nastavenych filtr(i, sloupcd, —
fazeni, seskupeni i graf(. K tomu slouzi funkce pro ukladani a vybér pohled(. Potom, co LPE[I = E|E|l|
upravite zobrazeni tabulky, kliknete na ikonu s disketou a objevi se okno pro zadani nazvu | pgpjedy

pohledu. Po zavfeni prehledll a znovuotevreni se nacte posledni zvoleny pohled.
<Vychozi=

Sloupec Vybér & Material

Je prvni sloupec v tabulkovych pfehledech. SlouZi jako subjektivni volba pfi aplikaci dalSich funkci jako napfiklad:
fazeni, filtrovani, seskupovani.



Exporty

Z prehledl se data daji exportovat do textového formatu CSV, MS Excel a HTML dokument(. Exportuji se vSechny
zobrazené zaznamy véetné nastavenych seskupeni. Samotny export se spousti po kliknuti pravym tlacitkem mysi
v tabulce a zvoleni pfislusného formatu. Nasleduje vybér uloZisté a po kliknuti na tlacditko ,UloZit“ se dokument
automaticky otevre.

Dalsi zajimavé funkce — pravé tlacitko mysi

Jit na tabulku — touto volbou se pfepnete do karty Tabulky Jit na tabulku

na dany radek u firmy (také funguje dvojklik).

Oznacdit vie
Oznacovat bloky mysi - tato volba umozniuje oznacit pouze
¢ast vybranych bunék do bloku.

Zrusit viechna oznaceni
Oznacit viechny zobrazené (Ctrl+A)

.y vy o v . Truéit ornaceni viech z razenveh (Ctrl+ LN
Nastavit $ifku sloupctl podle obsahu — funkce uréend pro Zrusit oznaceni viech zobrazenych (Ctrl+U

pfizpGsobeni optimalni 3itky viech zobrazenych sloupcd. Invertovat oznaceni zobrazenych (Ctrl+I)
Oznacovat bloky mysi

Vytvofit vybér — po oznaceni poZadovanych radka (viz. prvni

Mastawit £ifku sloupcd podle obsahu
sloupec Vybér) lze touto funkci zaloZit ve stromu vybérQ
novy vybér se subjekty u uvedenych oznaéenych Fadkua. Rozbalit skupiny
Shalit skupiny
Smazat oznacené — smaze oznacené radky z databaze.

Smazat oznacené
Vybvoiit wyber
Export do CSV

Export do M5 Excel
Export do HTML

Nastaveni souctl

Program umoZfiuje nastavit zobrazeni 5% Nastaveni sloupce - E=REE

souctd pro kaidy sloupec  zvlast.
V nastaveni tabulek je pro definici kazdého PQEet
sloupce tlacitko ,Pokrocilé nastaveni“ (viz.
obr.). Na tomto formulafi se zaSktnutim
vybiraji zobrazované hodnoty vrlznych || [¥] Zobrazovat scuéty

Typ: Celé gislo

sekcich programu. na karté ——— v piehledu celkem v prehledu za skupinu
celkem celkem celkem
[ pramer [ primer [ liprimer
] minimum ] minimum ] minimum
"] maximum ] maximum [] maximum

| oK || Stome | | Népovéda |

D DATABOX s.r.o. LIBEREC 1 29.5.2009|Podlozka pro mys 10
a7

pram: 8

min: 3

max: 20



Grafy

Na zakladé pouzitych filtrl je mozné zobrazit vysledek v podobé grafu. Oblast pro zobrazeni grafu se nachazi ve

spodni ¢asti tabulky.
Pocet zdznami: 34 489 zobrazenych: 40 zaskrtnutych: 0
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Pfitom je dilezité mit tabulku seskupenou alespon podle jednoho sloupce!
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