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Priprava projekt( v programu Databox CONTACT Professional 5

Systém Databox obsahuje rozsahlou agendu pro evidenci a fizeni projektd, zakazek ¢i obchodnich pripada.
Zalezi pouze na spravci databaze, jak agendu pojme a nastavi ji pro jednotné vyuzivani celého svého tymu.

Tento navod obsahuje kroky, které umozni ménit vlastnosti a struktury projekt( dle pozadavkl svého
tvlrce. Uzivatel, ktery bude tuto agendu vytvaret, musi byt pfihlasen s pravy administratora systému.

1. Pojmenovani agendy

Diky univerzalnosti celého systému, mlizZeme vychozi nazev Projekty prejmenovat dle vlastniho nazvoslovi
napftiklad na — Zakazky, Akce, Obchodni pfipady, Sluzby, Produkty, Stroje, Zafizeni atd.

=
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Oteviit profil s piihlaenim [Databéze projektd] Kliknéte pravym tlacitkem mysi na

Zaviit profil [Databaze projekti] l ikonu profilu a z nabidky vyberte

,Vlastnosti aktivniho profilu”.
Spravce profild Ctrl+Alt+P prof

Vlastnosti aktivniho profilu [Databdze projekti] Ctri+Alt+ A

Jménc profilu:

Databaze projektd Otevre se formuldr s vlastnostmi profilu a na

Cislo profilu:  Cesta k profilu: prvni zaloZce v poli ,,Pfejmenovadni profil(“
20898 LOCAL://Local server\Databaze projektu zaddme vlastni vyraz.

[ Pouzivat transakce

O Zwyiené zabezpedeni tabulek

Piejmenovani projektd: Zakazky]

2. Nastaveniikon a statusl projektu

Projekt jako takovy je z hlavni ¢asti tvoren textovym popisem, ktery zahrnuje nadpis a obsah projektu.
Moznosti formatovani textového pole jsou podobné jako pfi psani klasického dokumentu.

@ piiprava - info ~ ] privatni @|
FLgorhalaresrsu|EEF(E(2e

Interni audit v podniku SYSTEGRA s.r.o.

- wyvaj interniho auditu

- poadavky na interni audit

- vztah interniho auditu a rizika

- charakteristiku vybraného podniku, zvoleny postup pfi provadéni interniho auditu a jeho realizaci
- vysledky a ndsledna doperudeni,

- v tabulkové podobé zpracovanou auditorskou zprévu. |



Jako prvni z vlastnosti projektu nastavujeme ikonu (fazi) a status (kategorii). lkona nejcastéji predstavuje
fazi, ve které se projekt nachazi (pfiprava, prabéh, dokonceno, zruseno atd.). Statusem muizZeme délit
projekty do rliznych kategorii a uréovat barvu textu projektu v podplrnych seznamech a tabulkach.

Nastaveni ikon projektu — Nastaveni uZivatele — Projekty — Ikony.

Z levého sloupce vybereme pozadovanou ikonu a modrou Sipkou ji preneseme do pravého seznamu
zvolenych ikon. Pritom se otevie okno, kde mizZzeme zménit nazev ikony. Pod seznamem zvolenych ikon je
zaskrtavaci volba ,Zobrazovat jen zvolené” a tim se pfi zadavadni nového projektu do databaze zobrazi

pouze kratky seznam zvolenych ikon.

Seznamn ikon: Zvolené ikony:
neurcenc * @ piiprava

& udélat @ testovani

P telefonat @ problém

B cethani « dokonéenc

A setkani ve firmé = #lobnovené price

[k setkdni mimo firmu 2 odloZeno

g fax @ i3 zruseno

% porada i informace

Nastaveni statustli projektu — Nastaveni — Nastaveni uzZivatele — Projekty — Specidini.

V predchozich verzich programu se toto pole jmenovalo priorita s neménnym seznamem popisku, které se
priliS nepouzivalo. Nové se tato polozka muiZe prejmenovat (Pfejmenovani priority) véetné celého
seznamu. Z levého sloupce dostupnych barev vybereme pozadovanou barvu a modrou Sipkou ji pfeneseme
do pravého seznamu. Pfitom se otevie okno, kde zaddme nazev statusu (kategorie).

Piejrmencvani pricrity:  Kategorie

Dostupné barvy Vybrané priority
nizkd interni
tedozelend provozni
alivova CPimplementace
fialova placeny
sarnostatny
info

Na této karté nastaveni jesté vybereme ikonu pro nové vzniklé projekty a pravé vytvorené statusy. Méla by

to byt prvni ikona v seznamu.

Mové vznikly projekt ma pfednastavené nasledujici hodnoty:

Ikona: @ piiprava -

Priorita: info -

3. Nastaveni dodatkl (parametr(l) projektu

Dodatky jsou databazové parametry, které je mozné volné definovat a priddvat jako dalsi strukturované
polozky projektu. Pokud by se tyto parametry zapsaly v pouhém textu, nebylo by moiné podle nich
vyhledavat, filtrovat a tvofit analyzy.

Vytvoreni dodatkd — Nastaveni — Nastaveni dodatk( — Projekty.



Zaddme nazev projektu a zvolime jeho typ. Typy (formaty) dodatkd: Text; Cislo — desetinné, celé, procenta,
penize; Datum; Logickd hodnota; Seznam textovych hodnot — v pokrocilém nastaveni je tfeba tyto hodnoty
zadat; Vypocitana hodnota; Autoincrement — v pokrocilém nastaveni jsou volby automaticky generovaného
Cisla.

Nastaveni dodatkd na kartu projektu — Nastaveni — Nastaveni uZivatele — Projekty — Karty.

V prostredni dvojici oken ,Volba dodatkd v nastavitelném pohledu” vybereme z dostupnych polozek ty,
které se budou zobrazovat na karté projektu. Ddle je dlileZité v Nastaveni uzivatele — Projekty — Zobrazeni —
zaskrtnout volbu ,Zobrazit nastavitelny pohled”.

Nastaveni skupin dodatkdi — Dodatky je mozZné roztfidit do Cislo projektu A102/2011
samostatnych skupin, které je moZné na karté projektu rdzné BSK] (a/4)
zobrazovat a schovdvat. Nastaveni — Nastaveni Cciselniki — Datum zadatku l.iD.Eﬂll
Skupiny dodatk(i — Projekty. Zadanim hodnoty a tlacitkem
,Pridat” vytvofime skupiny. Pfi vytvareni nebo opravé dodatku Datum konce 31122011
mulzeme definovat, vramci které skupiny se dodatek zobrazi. Celkove hodiny 214
Poslednim krokem je zobrazeni skupin na karté dodatku viz. Agenda Dokumenty
predchozi krok. BI5k2 (2/1)
Zodpovédna osoba Radek
Celkova cena

4. Nastaveni tabulek u projekt(

Tabulky jsou dalSi pomocné databdze v projektu a jejich tvorba neni téméf omezena. SlouZi jako
vicenasobna evidence udaju v tabulkové podobé, jako naptiklad: Naklady, Sluzby, Materidl, Servisy atd.

Vytvoreni tabulek — Nastaveni — Nastaveni tabulek — Projekty.

Zalozeni tabulky provedeme prostfednictvim ,Sprdvce tabulek” a tlacitka ,Pridat”. Ve Spravci tabulek
zvolime zpUsob pouZivani barev a pfipadné prejmenujeme vychozi sloupec ,Barva“. Parametry barev pro
tabulku muZeme definovat pomoci tlacitka ,Barvy”. Jednotlivé sloupce tabulky definujeme stejnym
zpGsobem jako dodatky. Tabulkové dodatky obsahuji specidlni hodnoty: Dokument, Firmu, Osobu a

Uddlost — v pokrocilém nastaveni jsou rozsifujici informace.

Projekty

Parametry sloupce Seznam sloupci
Tabulky , 5 =Mowy sloupec>
Noady | Nzey: Dot Daturn _ Krtké daturn
Workflow . ® |Csoba - Seznam
= Bopis: Hodiny - Desetinné gislo
Sazba - Penize
Typ: 6 Castka - Penize
Podtyp:
Barvy...
Vychozi:
[¥] Zobrazit
[/] Zobrazovat v tabulce vodorovné a svislé cary [])en pro Eteni
Mazev sloupce Barva: Barva [ Povinni
Pouditi bary: barvit cely fadek T] | Pokrodilé nastaveni ...




Nastaveni tabulek na kartu projektu — Nastaveni — Nastaveni uzivatele — Projekty — Karty.

V prvni dvojici oken ,Volba zobrazovanych karet” vybereme z dostupnych polozek ty, které se budou
zobrazovat na karté projektu.

Yeolba zobrazovanych karet

Dostupné karty: Zobrazované karty:
Dodatky Vazby -
Zatficéni Udalosti
Internet Dokumenty =
Projekty Maklady

E-mail -

Tabulku mdZeme pridat jako detail na hlavni kartu projektu. V tfeti dvojici oken ,Volba zobrazovanych

komponent na karté Vazby“ vybereme z dostupnych poloZek ty, které se budou zobrazovat na karté
projektu.

Wolba zobrazovanych kemponent na karté "Vazby"

Destupné komponenty: Zobrazované kompenenty:
Spojeni - Firmy

Dodatky I Osoby

Zatiidéni 3 Udalosti

Maklady Dokurnenty

Projekty - E-rmail

5. Obecné nastaveni

JelikoZ v plvodnich verzich programu byly projekty mysleny spiSe jako poznamky, odliSoval se také zplsob
jejich vytvareni. Nyni mame moznost si vybrat ze dvou forem zadavacich formuldrd a pro evidenci projektt
doporuéujeme vybrat ,zadani projektu“. Dalsi volba se tyka automatického pfidavani firem a osob
k udalostem, které jsou tvoreny v projektech.

Obecné nastaveni projektd

["] Po startu umistit do samostatného okna

Pro zadani projektu k firmé nebo osobé poudit formular pro:
zadani projektu -

Do nowvé udalosti k projektu pievzit vazbené firmy

["] Do nové udélosti k projektu prevzit vazhené osoby

6. Workflow

Workflow v nasem prostiredi predstavuje definici navazujicich krokd, vedoucich k Uspésnému dokonceni
projektu. Systém hlida vztahy a terminy jednotlivych krokl a informuje zodpovédné osoby i spravce
projektu. Priibézné nabizi prehled dokoncenych a aktualnich krokd v planovaném case.

Instalace Workflow server — (WorkflowServer.exe) po dokonceni klasické instala¢ni procedury nechte
zaskrtnutou volbu ,Provést aktualizaci dat na posledni verzi“ a v nasledné otevieném okné vyberte profily,



pro které chcete zalozit tabulky Workflow. Vzniknou dva nové datumové dodatky u projektu — Datum
zacdatku a konce a kompletni tabulka Workflow.

Instalace Workflow klient — (WorkflowClient.exe) — pouze nainstalovat pfi vypnutém programu CP5.
Nastaveni Workflou na kartu projektu — Nastaveni — Nastaveni uZivatele — Projekty — Karty.

V prvni dvojici oken ,Volba zobrazovanych karet” vybereme z dostupnych poloZzek Workflow a pfeneseme

jej do zobrazenych.

Chlopné v projektech

Volba zebrazovanych karet

Dostupné karty: Zobrazované karty:
Dodatky # | |Uddlosti - E
Zatfidéni Dokurmenty L
Internet E Maklady =l |
Projekty E-rnail
Workflow -
1. ‘u‘azb\,rl 2. Udlosti | 3. Dokumenty | 4. Na’kladyl 5. E-mail 6. Workflow [
[+ B=—NY] | QD O Workflow (5) [T Celkovy piehled
E| c.|Faze Etapa 4 |Krok 2 |Cinnost Odpovédna osoba  |Podmin| Do kdy | Datum zahajeni|Datum ukoné| Datum splnét|  Naklady|Externi osoba
1|hotove 1. Etapa A010  |Piiprava podkldd Daniel Machart 1112011 7112011 711.2011 Mar. Loffler Pavel
2|zpozdény |1, Etapa AD20  |Konzultce s Radke a Johnem o zpisobu ||Rademir Sova 1T 7112011 1411.2011| 15.11.2011| 3000,00
3|zpozdény |1, Etapa AD30 | XML tabulky od Pavla Daniel Machart 14.11.2011 5122011 7122011 Mgr. Laffler Pavel
4 |hotove 2. Etapa B010  |Programovani Pavel RiZicka ElL) 8122011 20122011 2012.2011| 24000,00
4 2. Etapa Predani Pavlovi a testovani Pavel RiZicka 2122011
27 000,0
Graf pribéhu kroki
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Ndrok na poradenskou sluzbu maji pouze firmy, které produkt fadné zakoupili.
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