Import e-mailt

Modul import e-maill slouZi pro prenos zprav z postovniho programu k aktuadlné oteviené firmé nebo osobé v
programu Databox CONTACT Professional. Importu e-mail mGze fungovat ruc¢nim vybérem nebo automatickym
rezimem vcetné ukladani ptiloh.
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Celkov) pocet nactenych e-maild: 133

A — Spusténi/Zastaveni nacitani zprav.

B — UloZeni zpravy k aktualni firmé/osobé.

C — Pfiznak uloZené zpravy u firmy/osoby v programu Databox.

D — pfiznak pfilohy ve zpravé.

E —Télo zpravy.

F — Aktualni firma/osoba v programu Databox.

G — Seznam zprav z dorucené posty.

H — Razeni zprav v seznamu.

| — Seznam pfiloh ve vybrané zpravé — zaskrtnutim se pfiloha uloZi do programu Databox (karta Dokumenty).
J —Seznam firem/osob u niz je zprava uloZena — dvojim kliknutim se pfepnete na dany subjekt.



Nastaveni importu

Nastaveni importu vyvolate pres tlacitko Nastaveni v hlavnim menu modulu Import e-mail(.

Zalozka Zakladni nastaveni

Mastaveni programu @

Zakladni nastaveni| Mastaveni poitovniho klienta | Automatickj impu:urt|

Pogtovni klient | Microzoft Outlook - |

Adresdt pro ukladané pfilaby 5N sershdmacharth D okurmentysE-mail zprdspt, _
| Filtravat e-maily
Impoartorat e-maily pijaté do 14 % dnii

V| Po spugténi nacizt seznam e-mailovich zpray

Na této zaloZce nejprve n
XP, 2003 a 2007, Outlook
Dale vyberte slozku v poli
Pro rychlejsi nacitani zpr
zadejte, jak staré e-maily

z Databox CP.

astavte v poli ,Postovni klient” typ vaseho postovniho programu (Microsoft Outlook 2000,

Express, Windows mail - VISTA nebo Lotus Notes).

»Adresar pro ukladané prilohy“, do které se budou e-mailové pfilohy ukladat.

av doporucujeme zaskrtnout ,Filtrovat e-maily” a v poli ,Importovat e-maily pfijaté do
maji byt importovany. Cim mensi je interval pro nacitani zprav, tim je proces rychlejsi.
Jako posledni je prednastavend volba pro automatické spusténi nacteni e-mailovych zprav po spusténi modulu

Zalozka Nastaveni postovniho klienta

Na této zaloZce vyberte slozku dorucené a odeslané posty ve vasem poStovnim programu.
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Mastaveni programu

| Zakladni nastaveni| Mastaveni podtovniho klienta| sutomatick import|

Mazew zlodky dorudené poity  Doruéena pogta

0O

M azew glodky odeslané poity Odeslana podta

Ok, ] | Storno

Kliknéte na tlacitko D , které naleznete vpravo vedle pole ,Nazev slozky dorucené posty”.

V seznamu slozek postov

Kliknéte na tlacitko D

“"

niho programu, vyberte slozku pro doru¢enou postu.

, které naleznete vpravo vedle pole ,Nazev slozky odeslané posty”“.

V seznamu slozek postovniho programu vyberte slozku pro odeslanou postu.




Zalozka Automaticky import

Na této zaloZce muZete nastavit automaticky import pro slozku dorucené a odeslané posty. Chcete-li automaticky
import povolit, zaskrtnéte volbu Povolit automaticky import pro slozku doruc¢ené/odeslané posty.

Dale muzZete nastavit volbu dotazovani pred importem kazdého e-mailu. Chcete-li tuto volbu povolit, zaskrtnéte
policko , Dotazat se pred importem kazdého e-mailu”.

Mastaveni programu =™
E___;_ékladni nastaveni_i Mastaveni postovniho klienta) - Automaticky import |
Povolit autamatick import pro glofku domnuceng posty

W | Poveolit automatick import pro glogku odeslang pogty

Dotazat ze pred impartemn kazdého e-mailu

| Ok | | Storno

Pro potvrzeni Vami provedenych nastaveni, kliknéte na tlacitko OK.
Doporucujeme nastavit:

Po spusténi nacist seznam emailovych zprav
Nastaveni / zalozka Zakladni nastaveni: Filtrovat e-maily ptijaté do 14 dnd
Nastaveni / zalozka Automaticky import: Povolit automaticky import pro slozku odeslané posty

Naéteni seznamu e-maili

Pro vyvolani nacteni seznamu e-maill stisknéte bud’ tlacitko _'J v nastrojové listé, klavesovou zkratku Ctrl+R
anebo ho vyvolejte pfes hlavni menu / Akce / Nacist seznam e-mailG. Timto krokem se podle zvoleného filtru nactou
vsechny e-maily z Vaseho postovniho klienta do modulu Import e-mailG. Proces naditani lze kdykoliv zastavit
opétovnym stisknutim tlacitka. _J

| |

Ndvod na import e-mailii do Databox CP

1. V programu Databox CONTACT Professional (CP) si vyhledejte subjekt (firmu/osobu), ke kterému chcete dany e-
mail importovat!

2.V programu Import e-maill oznacte kliknutim na zéloZce doruéena nebo odeslana posta zpravu, kterou chcete
nacist do programu CP.

3. Proimport e-mailové zpravy stisknéte tlacitko _J v nastrojové listé, pouzit mlzZete kldvesovou zkratkou
Ctrl+S nebo import vyvolejte skrze hlavni menu / Akce / UloZit e-mail do CONTACT Professional.
4. Vdolni ¢asti okna importu se vseznamu ,Vazbené subjekty” objevi firma/osoba, ke které jste zpravu

importovali.

TIP 1: dvojitym kliknutim (doubleclick) na e-mailovou zpravu uloZite e-mailovou adresu k danému subjektu v CP.
TIP 2: dvojitym kliknutim na firmu/osobu v seznamu vazbenych subjektd, se pfepnete na dany subjekt v CP.



Prilohy
Chcete-li importovat e-mail spolu s pfilohou, zaskrtnéte pred importem v seznamu pftiloh dany soubor.

Tuhaékova Iva
| 1. Adeséf| 2 Poanémka| 3. Dodatiy| 4 Platby| 5 Zatfidéni| & Doku

:} a 0 @) 0 ﬂ Seznam dokumentd (1) T
=

=i impork_xls - C:h \admin.MTE-PAVELA\De =l impork xlz

| Pozndmia u dokumentu

DD.IéulT.IlEI'It pu.chéz"i z nasledujiciho e-mailu:

éPi"edet:
Datum a Cas: 1.4,2008 11:20:26

|0desilatel: Tuhackovalva@seznam.cz
|PFijemce: pavlupavel@seznam,cz

Razeni naétenych e-mailt

Nactené e-maily mlzZete sefadit podle rGznych kritérii. Naleznete je vpravo pod seznamem e-maild.
Radit e-maily Ize podle:

Datumu vzestupné

Datumu sestupné

Subjektu vzestupné

Subjektu sestupné

E-mailové adresy vzestupné

E-mailové adresy sestupné



